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Büroreinigung
Vom Empfang bis zum Besprechungsraum: Büroreinigung soll zu den Arbeitsabläufen Ihres Unternehmens
passen. Beschreiben Sie Ihr Büro in Dresden - wir prüfen den Bedarf und besprechen die passenden
Aufgaben.

Platz für konzentriertes Arbeiten* - Ein freigeräumter Arbeitsplatz erleichtert die sorgfältige Reinigung zugänglicher Oberflächen.

Möglicher Leistungsumfang
• Bodenpflege in Arbeits- und Besprechungsräumen

• Reinigung zugänglicher, freigeräumter Oberflächen nach Vereinbarung

• Empfang, Laufwege und Gemeinschaftsbereiche

• Sanitärräume, Teeküche und Abfallbehälter im vereinbarten Umfang

„Für jede Raumart eine Liste, was gemacht wird, mit dem Intervall dahinter.“
Salih Daglar · Reinigungsfirma gründen · Buchblock S. 140

* Die Abbildung ist eine KI-erstellte Veranschaulichung. Sie zeigt keinen dokumentierten Kundenauftrag und belegt keinen Aufnahmeort.
Regionaler Einsatzbezug: Dresden und Umgebung.
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Ihr Objekt. Ihr Plan.
Planungsblatt · Büroreinigung

Diese Angaben helfen beim Angebot
• Arbeitsplätze und Quadratmeter

• Bodenarten

• Reinigung während oder außerhalb der Bürozeiten

Team-Tipp zur Vorbereitung
Stimmen Sie ab, welche Schreibtischflächen frei sind und welche Unterlagen oder Geräte unberührt bleiben
sollen.

Was ist der Unterschied zur Unterhaltsreinigung?
Büroreinigung benennt die Objektart. Unterhaltsreinigung bezeichnet regelmäßig wiederkehrende Arbeiten.
Eine laufende Büroreinigung gehört daher meist zur Unterhaltsreinigung.

Ist Reinigung außerhalb der Bürozeiten möglich?
Nennen Sie Ihr gewünschtes Zeitfenster in der Anfrage. Die verfügbare Einsatzzeit und der Zutritt werden für
Ihr Büro abgestimmt; ein Nacht- oder Wochenenddienst ist damit noch nicht zugesagt.

01 Bedarf 02 Besichtigung 03 Angebot

Räume, Flächen und Aufgaben
beschreiben.

Zugänge und Besonderheiten
gemeinsam klären.

Umfang, Rhythmus und Preise
festhalten.

Persönlich weiterplanen
Angebot anfordern oder Raum für Raum selbst vorbereiten: sachsenglanz.de/angebot-selbst-erstellen/. Telefon 030 224 940 36 ·
info@sachsenglanz.de · Mo-Fr 9-16 Uhr.

Verbindlich sind das vereinbarte Angebot und Leistungsverzeichnis. Stand: 3. Oktober 2026.

https://sachsenglanz.de/leistungen/bueroreinigung-dresden/


